	[image: logo TSE 400 pix]
	

ACDIGITE EL NOMBRE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA (ARIAL 14 NEGRITA)
MINUTA 
REUNIÓN EXTERNA No._______
	
F__-v01-__-P__-v__
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DIGITE EL NOMBRE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA (ARIAL 14 NEGRITA)
MINUTA 
REUNIÓN INTERNA O EXTERNA No. MR-SIGLAS-##-AAAA
	
F__-v01-__-P__-v__




	Lugar:
	Digite el lugar donde se realizó la reunión
	Fecha:
	Digite la fecha con el siguiente formato dd/mm/aaaa

	Hora inicio:
	Digite la hora con el siguiente formato 
hh:mm a.m./p.m.
	
Hora finalización:

	Digite la hora con el siguiente formato hh:mm a.m./p.m.



Objetivo 

	






Agenda 

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	




	Ref.
	Comentarios y/o acuerdos
	
Responsable/s

	Fecha de
cumplimiento estimada

	1
	Digite los comentarios y/o acuerdos relacionados con los temas tratados.
	Digite el nombre y apellidos
	Digite la fecha con el siguiente formato dd/mm/aaaa

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


[bookmark: _GoBack]

	Fecha y hora de próxima reunión
	Digite la fecha con el siguiente formato 
dd/mm/aaaa 
	Digite la hora con el siguiente formato 
hh:mm a.m./p.m.





	
Nombre y apellidos de 
las personas participantes

	Firma
	
Unidad administrativa

	1
	Digite el nombre y apellidos 
	

	Digite las siglas de la unidad administrativa

	2
	
	
	

	3
	
	

	

	4
	
	

	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	




_____________________________
Firma de la persona que elaboró la minuta


_____________________________________________
Nombre y apellidos de la persona que elaboró la minuta
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PILAR DE LA DEMOCRACIA




